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YOK Lisanstistii Egitim-Ogretim
—— . Yénetmeligi 1-ligili Memur ——
] [¢] kontenjan - . o . Ogrenci
Q@ grenci konten; Enstiti g g
8 ye kabul edilecek | (Madde 5) R P 2-Enstit(i Sekreteri ™ P
] 301100201 \lgzli';?:nﬂaer;? ogrenci sayilarinin Ogrenciler g:ﬁ?ﬂ:g geEnstilijsi] _| - _ eillBL:n:ggeEnslitﬁsﬁ 3-Enstiti Madr g;aslah:l: k?;']' EE?@.\si 5 Gin 5 Gin 1 Sunuluyor
& islemleri belirlenmesi Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ¢ ¥ Yardimcisi 9 Baskanlig!
° S Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi 4-Enstitii Midiirii skaniig
(Madde 5-6)
1.Lisans Mezuniyet Belgesi
" " 2. Lisans Not Durum Belgesi
En ::g:r::‘aglggd"ecek 3. Yiiksek Lisans Mezuniyet Belgesi
™ Lisansiistii sigsteminden online (doktora programlari igin) 1-ilgili Memur
8 ustu " Ankara Sosyal Bilimler Universitesi s 4. Yiksek Lisans Not Durum Belgesi " s 2-Enstitli Sekreteri . .
I programlara online  |bagvurularinin kontrol s e R e | e . ASBU Bolge L ASBU Bolge PR Akademik | Akademik
2 ] 301100301 basvurularin edilmesi. evraklar tam Lisansistli Egitim-Ogretim Yonetmeligi | Ogrenciler Caligmalan Enstisii _ | _ |(doktora programlari igin) Caligmalan Ensitisii 3-Enstiti Madir — — Takvim Takvim 1 Sunuluyor
§ allﬁmasl olan 6“n’ancilerin 4n (Madde 10) §! 5. ALES veya Muadili Sonug Belgesi §! Yardimcisi
de.erlgn e foin 6. Yabanci Dil Sonug Belgesi 4-Enstitii Midiri
ong Bomas, <! 7. Vesikalik Fotograf
v : 8. Erkekler igin Askerlik Durum Belgesi
9. Niyet Mektubu
On degerlendirme 1-ilgili Memur
3 - sonucuna gore aday - P 2-Enstitli Sekreteri
8 Bilimsel o " Y Ankara Sosyal Bilimler Universitesi (1 RA 'l RA T " "
=3 -|
3 & 301100401 |Degerlendirme bgrencilere sinav jirisi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi | Ogrenciler ASBU Bdlge - - ASBUBOIge |3-Enstit Madar _ - Akademik | Akademik 1 Sunulmuyor
o 0 - |tarafindan bilimsel Calismalari Enstitist Calismalari Enstitisti | Yardimcisi Takvim Takvim
1N Sinavlari Islemleri - . (Madde 11) P,
=3 degerlendirme sinavi 4-Enstitli Midari
yapilir.
Doktora Programlarina Bagvuruda
Gerekli Belgeler
1. Lisans Diplomasinin veya Gegici
Mezuniyet Belgesinin Asli veya Onayli
Ornegi (Yurt Disi diplomalar igin mezun
olunan diniversitenin YOK denkligi yazisi
gerekmektedir.)
2. Lisans Not Durum (Transkript)
N . Belgesinin Asli veya Onayli Ornegi 1-ligili Memur
3 SGOeanecluieageirslreen Egrr:te hakki| Ankara Sosyal Bilimler Universitesi - 3. Yiiksek Lisans Mezuniyet Belgesi (e- o 2-Enstitts Sekreteri
4 S 302010501 Kesin Kayit kazanan a(gia 5“r);nciler Lisansiisti E'?tim-f)'relim Yénetmeligi | Ogrenciler ASBU Boige . |devietten alinabilr) ASBU Bolge 3-Ensfitt Madr Akademik | Akademik 1 Sunuluyor
8 Islemleri N ay ogr ' 9 J 9 9 Galismalari Enstitiisti 4. Yiiksek Lisans Not Durum Belgesi Calismalari Enstitiisii | Yardimcisi - - Takvim Takvim '
N OBS sistemi tizerinden (Madde 12) A N e
o 5. ALES Sonug Belgesinin Internet 4-Enstiti MUdara

kayit islemlerini tamamlar.

Ciktisi.*

6. Yabanci Dil Sonug Belgesinin
Internet Ciktisi.**

7. Niifus Clizdani Fotokopisi

8. Iki Adet Vesikalik Fotograf

9. Erkekler igin Askerlik Durum Belgesi
*Tezli Yiiksek Lisans Programlarina
Basvuruda Gerekli Belgelerde 3. ve
4. madde evraklan istenmez.




Anabilim dallari tarafindan
belirlenen yabanci uyruklu
ogrenci kontenjanlarinin

Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Lisansiistii Egitim-Ogretim Yonetmeligi

1-ligili Memur

@ Uluslararasi Ofis Birimine o N
] |
S Duslararast - giiierel kabul edilen (Madde 9) N o : R | 2Ensttl Sekroteri Anabilim Dall | Akademik | Akademil
5 1 302010201 | ogrencilerin kayit Ogrenciler | Uluslararasi Ofis Birimi | _ llan metninde belirtilen evraklar Uluslararasi Ofis Birimi | 3-Enstitli MUdur R N N Sunuluyor
0 islemleri ¥abanc| uyruklu ASBU Lisansiistii Programlara Yardimeist Baskanliklari | Ofis Birimi | Takvim Takvim
& ogrencilerin evraklarini o8 : o e
kontrol edip, OBS Uluslararasi grenci K_abul ve Kayit 4-Enstitd MUdari
y " . Yonergesi
sistemine kayitlarin
yapmak.
o Egitim planinin Egitim-Ogretim déneminin Oérenciler 1-ligili Memur
w (dgers P basinda Anabilim Dallari | Ankara Sosyal Bilimler Universitesi 9 ASBU Bélge ASBU Bélge 2-Enstiti Sekreteri Anabilim Dal
6 & 105010301 tarafindan ders Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi ge _ _ _ 9 .| 3-Enstiti Midir _ 10 giin 10 giin Sunuluyor
9 programlarinin) programlar hazirlanarak, |(Madde 18,19) Calismalari Enstitist Calismalari Enstitlisi Yardimeist Baskanliklar
© hazirlanmas Enstitiye bildirilr. 4-Enstit Midiri
1-ligili Memur
3 " Her egitim - 6gretim - Pl 2-Enstitli Sekreteri
]
I Kayt yenileme / yariyilin baginda Ankara Sgsyé\! Bilimler Universitesi ASBU Bélge ASBU Bélge 3-Enstitii Miidir Akademik | Akademik
7 @ 302020201 |ders segme o . Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi o4 . PP _ _ P _ _ . . Sunuluyor
0 islemleri ogljencller ders kaydini (Madde 13) grenciler | Calismalari Enstitlist Calismalari Enstitist Yardlmtzlsl o Takvim Takvim
S online olarak yapar. 4-Enstiti Muduri
1-ilgili Memur
@ « . « . - . 2-Enstitii Sekreteri Ogrenci
8 Ogrenci katki Ogrenciler kayit yapma ve | Ankara Sosyal Bilimler Universitesi 1 R P PP 2 . .
<L -
8 & 302030101 |paylarinin (harglar) |yenileme igin belirlenen Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi | Ogrenciler ASBU Bolgg e | _ _ ASBU Bolge . 3-Enstitt Midir _ I$I_er| . Akad_emlk Akad_emlk Sunuluyor
o alinmasi islemleri | harg Gcretlerini dder. (Madde 14) Calismalari Enstitlisii Calismalari Enstitlisii | Yardimcisi Dairesi | Takvim Takvim
s ) 4-Enstitli Miduri Bagkanhg
1-ilgili Memur
3 Her egitim - 6gretim - Pl PR 2-Enstitli Sekreteri
8 " Ankara Sosyal Bilimler Universitesi (1 R& 1.Web sayfasi iizerinden ders kaydi 'l RE i N g " "
=3 - -|
9 & 302020201 | Ders eKle- sil yanyil baginda .| Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi | Ogrenciler ASBUBOlge _ _ |yapmak ASBUBOIge  |3-Enstitl Madar _ _ Akademik | Akademik Sunuluyor
o basvurulari ogrencilerin ders ekle-sil (Madde 13) Calismalari Enstitlisi 2.Akademik danismana onaylatmak Galismalari Enstitiisti | Yardimcisi Takvim Takvim
s iglemlerinin yapiimasi ) ¥ Y 4-Enstitli M
Ders ekle-sil bagvurulari . ;:ggr:lsl"l\:l: g‘:l:reteri
8 bitiminden sonra Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ASBU Bélge ASBU Bélge 3-Enstitt Madir
10 302990101 |Dersten Gekilme ogrencinin dersten Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi | Ogrenciler ge _ _ |1.Dilekge 9 . _ - 2 Hafta 2 Hafta Sunulmuyor
il ekilme talebinde (Madde 13) Calismalari Enstitlisii Galismalari Enstitisti Yardln_uflsl o
o ﬁulunmasl 4-Enstitli Midari
- . 1-Iigili Memur
Yatay gegis /anarg_ S?Sé?! B'I'EI? " LT'"'V\?KS itesi Jigi 2-Enstitli Sekreteri oy "
8 : kontenjanlarinin rinsansus;u gitim-Ogretim Yonetmeligi ASBU Bl ASBU Bl 3-Enstiti Madir Anabilim Dal ig:en_cl Ak ik | Ak ik
11 301060101 Yatay G?W belirlenmesi, 6grenci (Madde 7) Ogrenciler SBU oge _ llan metninde belirtilen evraklar SBU Bdige .. Yardimcisi nabilim all sier ad_eml ad_eml Sunuluyor
(o Islemleri miracaatiannin kabuli Calismalari Enstitlisi Calismalari Enstitlisii 4-Enstiti Midiirti Baskanligi Dairesi | Takvim Takvim
o degerlendirme ! Lisansistl Egilim-ﬁgre(im Yonetmeligi Bagkanhg:
9 (Madde 32)
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi 1-igili Memur
Diger kurumlarda egitim | Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi M Eg n"es “k i
o gbriip, basanli oldugu | (Madde 16) R 1. Dilekge R -=nstitl Sexretert " ) )
12 302030301 |Muafiyet islemleri | esdeger derslerden Ogrenciler CallArfg'I:ntlE?it(]sﬂ _ _ |2. Onayl transkript é:llBL:ngl(;lgeEnslit(]sﬂ \SK;El'glsrt];t:Iqudur Ag?;i';‘]ﬁ?“ - ?;E\[/‘i?nmlk ?;Egif"m'k Sunulmuyor
< muafiyet talebi olan ASBU Lisans ve Lisansilstii ¥ 3. Onayl ders igerikleri ¥ 2 Ensiitt Modrt skanlig
ogrencilerin islemleri Programlari Muafiyet ve Intibak
Islemleri Yoneraesi
[, 1-iigili Memur
Egitim &gretim - .
2 pg’g’a’"?a”"da yapilan | Ankara Sosyal Bilmier Universitesi ASBU Boige ASBU Bélge gg:::::ﬂ f’ﬂiﬁrﬁﬁe” Anabilim Dall Akademik
13 oD 302050101 |intibak iglemleri degisikliklerin &3rencilere | Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi | Ogrenciler ge _ _ _ 9 . - - N 10 Is glinii Sunulmuyor
) uygulanmasina iliskin (Madde 16) Galismalari Enstitiisti Galismalari Enstitiisti | Yardimcisi Baskanhg: Takvim
S iggmler S 4-Enstitii Miidiirii
Mazereti nedeniyle
ogrenimine ara vermek 1-ligili Memur
0 zorunda kalan bir 2-Enstitii Sekreteri
8 els] i tini Ankara Sosyal Bilimler Universitesi s " PR, 3-Enstitt Mudur ™ .
S Kayit dondurma ogrenclye mazeref . N o R e | " ASBU Bélge 1.Dilekge ASBU Bolge Anabilim Dali Akademik -
S
14 @ 302110101 islemleri k?elgel‘lenq"r?esl kay_q[ ile |Lisansisti Egitim-Ogretim Yénetmeligi | Ogrenciler Caligmalari Enstitiisi | — _ 2. Mazeret Belgesi Calismalan Enstitiisi Yar'dlmclslN . Baskanligi - Takvim 15 Is glini Sunulmuyor
o lisansustl yonetmeliginde |(Madde 15) 4-Enstitl Muduri

belirtilen stire kadar
6grenimine ara verme izini
verilir.




Kendi talebi olan veya
kayd: silinmesi gereken

1-ligili Memur
2-Enstiti Sekreteri

o " ik o Ankara Sosyal Bilimler Universitesi . - s " s 3-Enstitti Mudur "
I Ny N
15 302110301 | K@Vt Sime Ggrencllerin Lisansiistd Egitim-Ogretim Yénetmeiigi | Lsansusti ASBU Bdige _ | _ |1Dilekge ASBUBGIge |\arqimeis: Anablim Dal 2Hafta |10 Is guni 2 Sunumuyor
o Islemleri degerlendirimesi ve kayit Ogrenciler | Caligmalari Enstitlisi 2.lisik Kesme Formu CGalismalari Enstitisi PP Baskanhg:
" b L (Madde 17) 4-Enstiti Muduri
1) silme iglemlerinin
gerceklestirimesi
1-ligili Memur
2-Enstitli Sekreteri
& . Ankara Sosyal Bilimler Universitesi . - R — 3-Enstitli Madur ™ Bagvuran
16 302150201 i“llitnl?:rsime Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi Ias.arg:gﬁg CallAr::IgnBEoll-lgsTitUsﬁ _ |- ;.-Igl'eanFc‘i)I;i]rﬁlik Karti egllBLrjnzl(;lgeEnslitUsﬁ Yardimcist Agzbw;ﬁ?“ 1igguni |1l glni |dgrenci Sunulmuyor
& ¥ (Madde 17) 9 ¥ - 09 ¥ 4-Enstitii Miidirii skanlig sayisina bagh
X . . 1-ligili Memur
y;zsﬁz‘;:zﬁeawrtea bir . 2-Enstiti Sekreteri
S Mazeret sinavi giremeyen dgrenciler igin Ankara Sgsyé\! Bilimler Universitesi | ;. itis ASBU Bélge 1.Dilekge ASBU Bélge 3-Enstitti Midir Anabilim Dali Bagvuran
R 302040701 islemleri bir defaya mahsus olmak Lisansiistl Egitim-Ogretim Yanetmeligi Ogrenciler | Galismalari Enstitiisii = | — |2.Mazeretini gésteren resmi belge Calismalari Enstitisi Yardimaisi Baskanhg: 2 hafta 2 hafta ogrencl Sunulmuyor
¥ 0 Y (Madde 23) 9 ¥ . 9 9 ¥ 4-Enstitii Midiirii skanlig sayisina bagh
» lizere agilacak mazeret
sinavina iligkin islemler
tamamiayip teze gegen Ll Mornur
t')g';rencilsxilrnJ tsezz kognjsu " 2-Enslitii Sekreteri
S Tezkonusubneri | s iannin alinarak | ATK8™@ Sgsyé\! Bilimler Universitesi | ;. itis ASBU Bélge - ASBU Bélge 3-Enstitti Midir Akademik | Akademik |Basvuran
18 302140101 |formlarinin alinmasi Yénetim Kurulu Karari Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi Ogrenciler | Galigmalan Enstitisi _ | _ |1.Tez konusu &neri formu Caligmalan Ensitisii Yardimcisi _ Takvim Takvim ogrenci Sunulmuyor
islemleri (Madde 28) 9 ¥ ¥ 4-Enstitii Midiirii sayisina bagh
o sonrasi tez konularinin
ogrenci kartina giriimesi
Tezini tamamlayip 1.YUksek Lisans Tez Savunma Sinavi 1-ligii M_emur .
3 savunmaya hak kazanan Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Talep Dilekgesi E-E:::::ﬂ I\S/I?]l;rgrten Bagvuran
8 M o e —_— . . R - .
19 & 302140601 Tez savunma sinavi 6grencinin tez savunma Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi Lls:ansu§tu ASBUBGIge |- 2.Tez Calismasi Donem Projesi ASBUBGIge Yardimcisi Anab'"m, Dal 1Hafta | 5igglini |6grenci Sunulmuyor
0 bagvuru iglemleri sinavi basvurularinin (Madde 28-39) Ogrenciler | Galigsmalari Enstitisi Orijinallik Raporu Beyan Belgesi Calismalari Enstitlist 4-Enstiti Madiirti Baskanhg: sayisina bagh
s alinmasi 3.Yliksek Lisans Tez Savunma Sinav 4 J
Jirisi Oneri Formu
Tezli Yiiksek Lisans Mezuniyet islemleri
Talep Dilekgesi
Yiiksek Lisans Tez Onay Sayfasi -
Tiirkge Tezler Igin
Yiiksek Lisans Tez Onay Sayfasi - 1-ligili Memur
Ingilizce Tezler lgin 2-Enstitli Sekreteri Tez Tez savunma
3 P . Mezuniyet kosullarin ™ .- - llisik Kesme Formu - e
i " . |
Q Mezuniyet islemleri saglayan égrencilerin ‘Ansz\_ra__Sow?I B"'E"'ef Unl\_(erslﬁeslm Lisansiistl ASBU Bolge Tez Kontrol Onay Formu ASBU Bolge 3-Ensfiti Midar savunma - sinavinda
20 > 302150101 (Guiz ve bahar BN - Lisanstistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi | = » . _ |- . . Yardimcisi _ sinavindan| 30 giin basarili olan | Sunulmuyor
el nyillan sonund mezuniyet islemlerinin Madde 29-40 Ogrenciler | Caligmalari Enstitlisi Tez Yayimlama Izin Formu Calismalari Enstitlisi 4-Enstitii Madard itibaren 1 &grenci
S yaniyillar sonunda) yapilmasi ( ) Yiiksek Lisans Yayin Sarti Onay Formu sttt Muddrd a2 sa ?sglnea gau"
Yiiksek Lisans Tezi Patent Kisit Oneri Y Y 9
Formu (2y1l)
Yiiksek Lisans Tezi Genel Kisit Oneri
Formu (6 ay)
Tez Galismasi Donem Projesi Orijinallik
Raporu Beyan Belgesi
- P . 1-ligili Memur
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi 1. Dilekge e .
. . . g e i N 2-Enstitil Sekreteri
¥ Ogrencilerin bir baska | Lisanstistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi N 2. Transkript (Onayli) N 3-Enstiti Madar Basvuran
Q Misafir/ 6zel 6grenci| Universitede 6zel 6grenci (Madde 8) ASBU Bolge 3. Bolum tarafindan derslere ait onayl ASBU Bolge Anabilim Dall - asvural
21 302011301 B A o, Li Gistii . _|_ n o . Yardimcisi ~ lay 15 is glinli ogrenci Sunulmuyor
] islemleri olarak 6grenim IsansustU |- Caligmalari Enstitiisti kredi ve ders igeriklerini gosteren belge = Caligsmalari Enstitlisi 4-Enstiti Modiirti Bagkanhg: \sina bagli
& gbrebilmeleri islemleri ASBU Lisansiistii Ozel Ogrenci Ogrenciler 4. Alacag derslerin denk olup st Mucdrd sayisina bag
‘Yonergesi olmadigina dair EYK Karari
1-ligili Memur
o 2-Enstitli Sekreteri
S 03 iTranskript | Ogrencilerin talebi tizerine |Ankara Sosyal Bilimler Universitesi . P (] R& 1 RE 3-Enstitd Midr Bagvuran
S grenci/Transkript 5ol % 5
22 ] 302100401 | belgesi ogrenci belgesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi L|§anSU§tu ASBU Bolge_ - _ | _ |1.Dilekge ASBU Bolge .. Yardimcisi _ 1ig glini | 1is glni |6grenci Sunuluyor
) . . = N Ogrenciler | Calismalari Enstitiisii Calismalari Enstitlist N e =
S islemleri diizenlenmesi 4-Enstit MUdari sayisina bagh
1-ligili Memur
o 2-Enstitli Sekreteri
0 Akademik Ankara Sosyal Bilimler Universitesi . - P, R 3-Enstitd Mudir " Basvuran
=1
23 & 302130101 |danisman atama Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi L|§anSU§tu ASBU Bolge_ - _ | _ |Danisman degisikligi talep formu ASBU Boige Lo Yardimelsi Anabilim .Dal' 1ig glinii | 1is glini | 6grenci Sunulmuyor
il b : Ogrenciler | Calismalari Enstitiisi Calismalari Enstitlisii P, Baskanlig “
S iglemleri (Madde 21) 4-Enstiti Mi sayisina bagl




Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Lisansiistii Egitim-Ogretim Yénetmeligi

1-ligili Memur
2-Enstitli Sekreteri

3 Mevut ders (Madde 5) 3-Enstit Madir Ogrenci
Q . s miifredatlarinda Akademik ASBU Bélge 1.Anabilim dalindan gelen ust yazi ASBU Bélge Anabilim Dall Isleri -
24 ] 100001001 | Miifredat degisikligi . . _ - O . Yardimcist _ o 3 hafta | 15 is guni 2 Sunulmuyor
degisiklik yapiimasi ASBU P personel | Caligmalari Enstitlist 2.Miifredat degisikligi formu Caligmalari Enstitlisi PO Baskanlg Dairesi
islemleri S rogram Agma- Kgpalma, 4-Enstitl Midari Bagkanhgi
> Miifredat Olusturma ve Giincelleme
Yénergesi
P - 1-ilgili Memur
gf‘gﬁﬁ"egr‘;znde egitim 2-Enstitii Sekreteri Srend
S Ogrenci temsilciligi 6grencilgrimiz arasinda | ASBU Ogrenci Konseyi ve Ogrenci Lisansiistii ASBU Bélge ASBU Bélge 3-Ensfitt Madr Ig§leri N
25 308020101 P N " § P A N M . A, _ | Ogrenci Temsilciligi Adaylik Dilekgesi o Yardimelsi _ . 2 Hafta |10 Is Gunl Sunuluyor
segimi iglemleri yapilacak segimler ile Temsilcilikleri Segim Yoénergesi Ogrenciler | Caligmalari Enstitiisii Caligmalari Enstitist 4-Enstiti Madard Dairesi
o sinif/bolim ve okul Baskanhg:
temsilciligi segilmesi
1-ligili Memur
. 2-Enstitli Sekreteri
. Akademik kadrolara PO
8 Akademik kadro A " 01 A st loalis . 0 R& R 3-Enstiti Madir o o
26 S 208990101 |ilani bagvurularinin miracaat edenlerin ASBU Ogretim Uyeligine Atama ve | Akademik ASBU Bélge ilan metninde belirtilen evraklar ASBU Bolge Yardimeist 15 giin-30| 15 giin-30 | Basvuran aday Sunuimuyor
bagvurularina iligkin Yikseltme Esaslari personel | Galismalar Enstitiist = Caligmalari Enstitist e e = = gin gin sayisina bagl
N alinmasi islemler 4-Enstitd MUdari
TERUITISYOT Oyeier
2-llgili Memur
Bilimsel yayin ve Ogretim Gyeligine ilk defa 3-Enstitli Sekreteri Personel
S faaliyetlerinin atama ; ASBU Ogretim Uyeligine Atama ve Akademik ASBU Bélge 1. Dilekge ASBU Bélge 4-Enstitii Midar N ... |Basvuru
2 824010101 yikseltme vzyalyenlden basvuracak Yiikseltme Esaslari personel | Calismalar Enstitisti " |2. Yayin dosyasi Calismalari Enstitiisii | Yardimcisi - B Dkalrel % 2hafta | 10s gini sayisina baglh Sunuimuyor
degerlendirimesi | 202Y/arin yayin ve 5-Enstitii Midiirii askaniigi
* faaliyetlerinin
dederlendirimesi
o 1.llan metninde belirtilen evraklar ;:légnl':lslt’i\t/lueg;;reteri
(0 Dr. Ogr. Uyesi, Ogr. Gor. |2547 Sayili Yiksekogretim Kanunun N 2. Enstitii Yénetim Kurulu Karari N 3-Enstitt Madar Personel
28 < 903020101 Akademik kadro Ars. Gér. Atama ilgili maddeleri (23, 31, 50/d)/ ASBU Akademik ASBU Bolge _ 3.0gretim Uyeligine Atama ve ASBU Bolge Yardimeist Daire 2ay 20 Is giingi Basvuru Sunulmuyor
atama Islemlerinin Ogretim Uyeligine Atama ve Yiikseltme | personel | Calismalan Enstitiisi Yiikseltme Esaslarini Tespit Komisyonu Calismalari Enstitiisi 4-Enstitt Mudari - Baskanlig! 59 sayisina bagh Y
o Gergeklestirimesi Esaslar Tutanag! ¥ 9
4. Jiri Raporlar
1. Aile durum bildirimi formu
2. Aile yardim bildirimi formu
3. Tedavi yardim beyannamesi formu
4. Mal bildirim formu 1-ligili Memur
o Yeni géreve baglayacak 5. Personel bilgi formu 2-Enstitil Sekreteri
8 A L2 Akademik R 6. Banka hesap numarasi P 3-Enstiti Middr Personel
=3
29 & 903010101 Pb:rslgr:ea"? I’::\T:ﬁ bao::tr:lr%ear:ﬁn?#n E:akli ve idari CallArEEI:nBEongs?it(]sﬂ - | 7. Naklen atananlar igin maas nakil (;allAnfsgnBé)rI\gs?itﬁsﬂ Yardimcisi _ Daire 2 Hafta 15 glin :;azﬁm bagh Sunulmuyor
8 slama g PO personel ¥ bildirimi s 4-Enstitt Midiiri Bagkanigi 4 g
o 'siemierin yapiimas 8. Kimlik fotokopisi
9. Askerlik durumunu gosterir belge
10. Hizmet belgesi (Naklen atanan veya
daha 6nce emekli sandigina tabi
calisanlar)
1. Enstitli Yonetim Kurulu karari
2. Anabilim Dali Baskanhigi gériisii ilqili
G6 - . 3. Yayin ve Faaliyetleri Degerlendirme i l_vl__emur .
P Orev stiresi yeniden 2-Enstitli Sekreteri
] a P . Formu Beyanname o ha e
8 Gorev siiresi uzatilacak akademik Akademik ASBU Bélge 4. Orenci belgesi ASBU Bélge 3-Enstiti Midir Personel Personel
30 § 903020101 | uzatimlari (Yeniden | personele (Dr. Ogr. Uyesi,| 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu personel | Galigmalart Engstiu'isii - 5' Bilgimsel faaﬁyet formu Caligmalan Engstitﬁsﬁ Yardimcisi _ Daire 2ay 20 is glnd sayisina bagl Sunulmuyor
N atama islemleri) | Ogr. Gér. Ars. Gor.) iliskin . o . P 4-Enstitl Mudurd Baskanlig
o islemler 6. Ozge¢mis ve yayin listesi
7. Ogretim Uyeligine Atama ve
Yiikseltme Esaslarini Tespit Komisyonu
Tutanag!
1-ligili Memur
8 Akademik personelin 1. gt birimden gelen istek yazist g:E:zt::ﬂ hSAeﬁl;r[?:eri Personel
31 g 903070101 |Géreviendirmeler 6revlendirﬁmesi iligkin 2547 Sayih Yiksekogretim Kanununun | Akademik ASBU Boige . |2 ligiibirime génderilen uygun gérls | ASBU Boige Yardimcisi Daire 2ay 1lay Ihtiyaca bagli |Sunulmuyor
0 9 s 40/a,40/b,40/d 31, 37, 38 Maddeleri personel | Caligmalan Enstitlisi yazisi Galismalar Enstitiisi A - < Y ¥: 9 v
islemler e 4-Enstitl Muduri Baskanhg:
=) 3. Enstiti Kurulu karari
1-ligili Memur
] Enstitii yetkisindeki Y:nig'g;a‘::g urt iginde 1. Yurtigi ve yurtdigi géreviendirme g:E:i:::ﬂ ,\SAeﬁl;r[?:e” Personel
32 S 903070101 yurtdisi ve yurtigi gél?evlendirilecek 2547 sayili Kanunun 39.maddesi ve Akademik ASBU Bélge _ |formu ASBU Bélge Yardimeist Daire 2 hafta 5 giin Basvuru Sunumuyor
0 gegici akademik personele iliskin 6245 Sayil Kanun personel | Galismalar Enstitlisi 2. Davgl“mg'klul‘)u Caligmalari Enstitlisi 4-Enstiti Midari - Bagkanlii sayisina bagh
) goreviendirme islemler 3. Enstitd Yonetim Kurulu karari
1-ligili Memur
3 Rektorlik ‘g(:;glglla‘::z urt iginde N 1. Yurtici ve yurtdigi géreviendirme B g:E;z:::ﬂ ,\SAeﬁl;r[?:e” Personel
33 (S 903070101 yetkisindeki yurtdisi goreviendirilecek 2547 Sayil Yiksekogretim Kanununun | Akademik ASBU Bolge _ |formu ASBU Bolge Yardimeist Daire 3 hafta 10 gin Basvuru Sunumuyor
o ve yurtici gegici akademik personele iligkin 39. Maddesi ve 6245 Sayili Kanun personel | Galismalar Enstitlisi 2. Davgl“mg'klul‘)u Caligmalari Enstitlisi 4-Enstitis Midari - Bagkanligi sayisina bagh
1) goreviendirme 3. Enstitt Yonetim Kurulu karart

islemler




Personelin deviet

1-ligili Memur
2-Enstiti Sekreteri

8 memurlugunda kademe Akademik ASBU Bélge ASBU Bélge 3-Enstitii Midr Personel Basvuru
34 903030101 | Terfi islemleri ilerlemesi, derece ve idari Calismalan Engstiti]s'u Call mala?l Enstitiisii Yardimcisi Daire 1gun 1 giin sa |s|?|a bagl Sunulmuyor
& yiikselmesine iliskin personel ¥ ¥ 4-Enstitl Mudari Bagkanhgi Y 9
c iglemler
1-ilgili Memur
Akademik ve idari 2-Enstiti Sekreteri
3 personelin hizmetine gore Akademik P R 3-Enstitti Mudur Personel
35 903050101 | Yillik izin islemleri  |hak ettikleri yillik izin ?g; ngg' az\gslll\e/lre}murlan Kanununun ve idari CallAr::IgnBEoll-lgsTi sii Izin formu egllBLrjnzl(;lgeEnslitU " Yardimcisi Daire 2gin 1giin sa ?:I?‘\;ULL;.II Sunuluyor
& haklarini kullanmalarina " " personel Sl Sl 4-Enstiti Muduri Baskanhg: V! g
@ iliskin islemler
1-ligili Memur
2-Enstiti Sekreteri
8 - Akademik ve idari Akademik P . R 3-Enstitii Midr Personel
S
36 o03050101 |2 SretE personelin mazeret izini S0 ssgghgseiwa Momuran Kananandn|  ve igar CallAr::IgnBEoll-lgsTitUsﬁ 3 Mareratine fiskin belgeler e:llBl:nzl(;lgeEnslitUsﬂ Yardimaisi Dare | lhata | 3gin | SEAM - Sunimuyor
; S talebine iligkin islemler . personel Sl . s 9 Sl 4-Enstiti Muduri Baskanhg: V! g
1-ligili Memur
P 2-Enstiti Sekreteri
8 Akademik ve idari Akademik P 1 RA 3-Enstitii Midr Personel
=3
37 & 903050101 |Sihhiizin iglemleri | personelin saglik raporlari ?g; s;)ggdzzivlet Memurlari Kanununun ve idari CallAr::IgnBEoll-lgsTitUsﬁ Saglik raporu egllBLrjnzl(;lgeEnslitUsﬁ Yardimcisi Daire 1 hafta 3-5 giin sa ?:I?‘\;ULL;.II Sunuluyor
& ile ilgili islemler - personel Sl Sl 4-Enstitii Mii Baskanligi V! g
1-iigili Memur
P 2-Enstitli Sekreteri
8 1 - Akademik ve idari Akademik (1 R& " 'l R& 3-Enstiti Madiir Personel
=3
38 & 903050101 Iugr?liﬁ zin personelin lcretsiz izin ?gg s’agg dzzi‘lle‘ Memuriari Kanununun ve idari CallArEEI:nBEonl'lgsTitﬁsﬁ ; a'l:z?rzt belgesi eillBL:n:ggeEnslitﬁsﬁ Yardimcisi Daire 1 hafta 3gin sa ?:i\;ul;l;“ll Sunulmuyor
& ¥ taleplerine iligkin islemler - personel ¥ . 9 ¥ 4-Enstitii Midiri Bagkanligi Y 9
1-iigili Memur
o 2-Enstitli Sekreteri
8 A . x| Personel bir Ust 6grenimi Akademik (1 R& " 'l R& 3-Enstiti Madiir Personel
=3
39 ] 903990101 iolirr(rem;rrri1 dediski tamamlamasi halinde 23?45 g)gIllﬁ)i‘::Lr’\ﬁJ?lrnlluzll?&:z;ﬁ: | veidan CallArEEI:nBEonl'lgsTitﬁsﬁ ; gllizﬁiem belgesi eillBL:n:ggeEnslitﬁsﬁ Yardimeisi Daire 1 hafta 1 hafta sa) ?:li\;ul;l;“ll Sunuimuyor
ﬁ ¥ yapilacak islemler 4 9 personel ¥ - 09 9 ¥ 4-Enstit MUdari Bagkanhg: Y 9
1-iigili Memur
2-Enstit Sekreteri
8 . — . .. . Akademik (1 R R 3-Enstitii Mudr Personel
=
40 903040101 i!-i;;ae;ﬂbwleﬂwme E;ﬁzz:mgﬁriigniclzﬁler 5434 Sayili Kanunun Ek 18. Maddesi ve idari CallArfg'I:ntlE?it(]sﬂ Dilekge é:llBL:ngl(;lgeEnslit(]sﬂ Yardimcisi Daire lay lay sa ?:f.\;uéi~|. Sunulmuyor
< 9 'skin Is personel ¥ ¥ 4-Enstitii Midiirii Bagkanhgi Y 9
1-Iigili Memur
2-Enstitil Sekreteri
8 .. |Akademik ve idari Akademik 01 RA " R 3-Enstiti Madir Personel
=
41 903110101 ?i‘:ﬁ:ﬂse"k tehiri personelin askere sevk 1111 sayill Askerlik Kanunu ve idari CallArfsgntlE?i sii ; E\Mslizzﬁ( durum belgesi é:llBL:ngl(;lgeEnslit(] 4 Yardimcisi Daire lay lay sa ?:i\;ug;u" Sunulmuyor
< 5 tehirine iligkin islemler personel ¥ : 9 ¥ 4-Enstitii Midiri Bagkanhigi Y 9
1-Iigili Memur
1. Dilek 2-Enstitil Sekreteri
8 Devlet memurunun kendi |657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun| Akademik ASBU Bsl 2. flisik I‘fe me belgesi ASBU Bél 3-Enstiti Madir Personel Baswur
42 903060101 |istifa islemleri istegi ile memurluktan 94. Maddesi, 2839 Sayili Milletvekili ve idari oge - ISl kesme be'ges o€ |Yardimaisi Daire lay lay asvurd Sunulmuyor
] > . N - A Calismalari Enstitist 3. Mal beyannamesi Calismalari Enstitlist N A e < sayisina bagh
N cekilme iglemleri Segimi Kanunun 18. Maddesi personel 4. Kurum kimlik kart 4-Enstitli Miduri Bagkanhg:




1. Emeklilik talep dilekgesi 1-iigili Memur
o Kendi istegiyle emekliye 2. Son 6 ay iginde gekilmis 6 adet 2-Enstitii Sekreteri
i Emeklilik islemleri | ayrilmak isteyenler ile yas Akademik I vesikaltk fotograf ! 3-Enstitli Madur Personel
Q . 2 N . 5434 Sayili Kanunun 39., 40/b ve 205. P ASBU Bolge 3. Nufus clizdani 6rnegi ASBU Bolge N Basvuru
43 ] 903060101 | (Istege bagh ya da haddinden emekliye ; ve idari . - - . . . Yardimcist _ Daire lay lay < | Sunulmuyor
) " A Maddeleri Calismalari Enstitlisti 4.Terhis belgesi Calismalari Enstitiisii N A e < sayisina bagh
yas haddinden) ayrilacak personelin personel . 4-Enstitd MUdari Bagkanhgi
> i N 5. Mal beyannamesi
emeklilik iglemleri i "
6. lisik kesme belgesi
7. Kurum kimlik karti
. - 1-ligili Memur Kurul
Enstitii Kurulu ve fg‘ﬂ Sayil Yiksekogretim Kanununun Akademik 2-Enstitli Sekreteri kararlarin
S Enstitii Yonetim Enstitli Kurulu ve Enstitii . . P " P 3-Enstiti Madur ™ ilgilendiren
44 50040101 | Kurulu Yonetim Kurulu Toplantisi qudes_|. personel ASBU Bolge_ - I Gyndem ve d?"e‘ yazisl . ASBU Bolge .. .. | Yardimcisi Anabilim Dali birimler, 2gilin 2 saat 20-30 Sunulmuyor
. . . . Universitelerde ve Caligmalari Enstitist 2. Gundemlere ait yazilar ve ekleri Caligmalari Enstitist P, Baskanliklar .
islemleri islemleri . " . " 4-Enstitd MUdari akademisy
o Akademik Tegkilat ogrenciler enler ve
Yonetmeligi e "
: Sdrenciler
1-ligili Memur
% :\(Aurul ijye|ik|e \;i;dt;inl-inn?sh 2547 Sayill Yiksekogretim Kanununun . i 5:222:::3 ;?]l;rs:en
45 X 903070101 |idari Gérev dallarinin yonetim ve 2-Un|ver_s|lelerd_e Akademik ASBU Bolge_ - - - 1.S_eg|m Tutanaklan ASBU Bolge .. .. | Yardimcisi Anabilim Dali | Rektoritk 1 hafta 5glin 5veyal10 |Sunulmuyor
. . Akademik Tegkilat personel | Galismalar Enstitiist 2. ligili yazigmalar Caligmalari Enstitist S Baskanliklar Makami
gorev esaslarina gére Yonetmeligi 4-Enstitd MUdari
> yapilanma iglemleri 9
";:‘s‘;'l':" 1-ligili Memur
Yillik birim faaliyet I . 5018 sayill Kanunun 41. Maddesi ve vatandasla Z‘E”S‘!‘E‘ Sg_k@en Strateji
S raporunun EnstitiimUziin cari yil | . P . . . P, 3-Enstitli Madur e
= N " Kamu Idarelerince Hazirlanacak T, ASBU Bolge Resmi yazisma ve birim faaliyet raporu |/ ASBU Bélge Gelistirme
46 40001001 - |hazirtanmasi ve Gnaesi faaliyet raporunun Faaliyet Raporlari Hakkinda niversitele| Calismalari Enstitlisi T |7 kilavuzu Caligmalari Enstitlisi Yardimeist - Dairesi 2ay 2ay 1 Sunuluyor
rektorlige hazirlanmasi aallyet Rap( 2 §! §! 4-Enstiti MUduri o
o Yonetmelik r, diger Baskanhg:
sunulmasi
kamu
1. 2547 40/a veya 31. maddesine gore 1-ligili Memur
gorevli bulunan 6gretim elemani ders 2-Enstiti Sekreteri
yuku cizelgesi 3- ligili Akademisyen Strateji
Q Ek ders Ucreti Ek ders Ucretlerinin . Akademik ASBU Bélge 2. Gorevlendirme onaylari ASBU Bélge 4- ligili Anabilim Dalt Geligtirme .
47 840001001 odemeleri o6denmesine iligkin islemler 2914 Sayih Kanun, Biltge Kanunu personel | Calismalar Enstitlisti 3. Ders yiikii bildirim formu Calismalari Enstitiisti |Baskani - Dairesi alta 10 giin 10veya 12 Sunuluyor
= 4. Bordro 5-Enstiti Maduri Bagkanhg:
5. lcmal
6. Banka listesi
Taginir ihtiyaglar istek formu 1-iigili Memur Gi:irat?rerjt:e
@ Tasinir islem fisi (girig-gikis) 2-Enstitli Sekreteri Da$iresi Personel
Dayanikli taginir ve sarf it (1 RA Zimmet raporu 'l RA 3-Enstiti Madir o <
=3
48 & 809 Tasinir mal islemleri malzemeleri taginir 5018 Saylll_}Kanun,‘:I"asmlr Mal Ensfitd " ASBU B°|ge. - - | - |Zimmet degisim ve teslim formu ASBU Bolgg .. | Yardimcisi _ Bagkanhgr 15 giin 15 giin sayisina bagl Sunuluyor
el . L Yonetmeligi personeli | Calismalari Enstitlisti o o Calismalari Enstitiisti P, olarak
& islemlerinin yapilmasi Dayanikli taginirlar listesi devir istek 4-Enstitli MU idari ve Mali degismektedir
formu P |
. " . Isler Dairesi
Kayittan diisme teklif ve onay belgesi Baskaniigi
REVIZYON BILGILERI ‘ Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Agiklamast
‘ 0 Tk yayin.
Telefon 0312 596 44 44-45
Adres: Hiikiimet Meydal‘u No: 2 )
06050 Ulus, Altindag/ANKARA internet www.asbu.edu.tr
E-posta bilgi@asbu.edu.tr
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